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GUIA DE TRAMITACION DE EXPEDIENTES
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demografico (Programa PREE 5000)

Marzo 2022

El contenido de este documento es meramente informativo, careciendo por tanto de valor legal. Se trata
de ofrecer una orientacion a quien requiera profundizar en el asunto que se trata. Pero debe seiialarse que
la informacion suministrada esta sujeta a posibles modificaciones, y que los datos ofrecidos en ella en
ningun caso implican compromiso o vinculo juridico-legal alguno para la Fundacién de la Energia de la
Comunidad de Madrid (Versién marzo 2022).
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Antes de comenzar el proceso de generacién

Para poder generar solicitudes, ya sea como delegado mandatario o como solicitante, es necesario
previamente darse de alta y disponer de certificado electrénico para poder acceder a las notificaciones.

Paso 1
Puede acceder al drea de gestidn en el siguiente enlace:

https://gestion.pree5000madrid.com/users/login

Introduciendo el usuario y contrasefia que indico en su proceso de alta:

I‘.T'
et

PREE 5000

de Rehabltaciin

* ok ok Kk

* % %

Comunidad
de Madrid

Acceso para solicitantes y delegados mandatarios Para acceder a la solicitud de ayudas debe

registrarse en el sistema

¥ Email

[ Registrarse como «Solicitante»

I Registrarse como «Delegado mandatario»
¢Qué perfil escoger para registrarse?
Puede consultar el listado de delegados mandatarios
adheridos en el siguiente enlace
Consultar listado de delegados mandatarios
Utilice el siguiente enlace para consultar el estado de
sus expedientes
Consultar estado expedientes

Una vez dentro del sistema nos encontraremos la pantalla de inicio y un menu en la parte superior

& Contrasefia

Iniciar sesion

b = [ ¢;Ha olvidado su contrasefia? ]

' ' Acceso para otro tipo de gestores

' Iniciar sesion mediante certificado digital

Paso 2

izquierda donde se debe pulsar “Expedientes”.
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# Inicio

Expedientes

Cuenta de usuario

Ayuda

Cerrar sesion

Paso 3

Una vez dentro del menu “expedientes”, se debe de clicar en la pestaiia “Acciones” y seleccionar “afiadir
nuevo expediente”:

+ Afadir expediente

Acciones N° de expediente Estado Nombre del destinatario NIF/NIE del destinatario Gltimo Creado el
t dltimo de la ayuda ". delaayuda t

L0 : : : : :

A continuacién, se deben cumplimentar los datos del formulario de boletin de solicitud, dividido en
varias secciones. Recuerde que los campos marcados con * son obligatorios. Utilice el punto como
separador de decimales.

- DATOS DEL BENEFICIARIO: Este apartado aparece bloqueado y relleno con los datos que se han
introducido previamente en el registro realizado como SOLICITANTE.
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Datos del interesado/a o beneficiario/a

En caso de que el expediente sea generado y tramitado por un DELEGADO MANDATARIO, se
debera definir el tipo de usuario e introducir los datos del beneficiario final de la ayuda:

RELLENAR TODOS LOS CAMPOS

[0 st

B —===== MARCAR EN EL CASO QUE EL BENEFICIARIO TENGA ACTIVIDAD MERCANTIL

En el caso de marcar SI en la pregunta “éBeneficiario con actividad comercial o mercantil?”

aparecera un cuadro con los siguientes campos:

NUEVOS CAMPOS A RELLENAR




P

Financiado por ,’7 Fundacién
.z ® MINSTERO id g ok ok
la Unién Europea g? P asconcowaca “, IDAE Plan de Recuperacion, | ol ko dela

NextGenerationEU Transformacién y Resiliencia Energia

Programa de Rehabiltacin
Energética de Edifcos

- DATOS DEL REPRESENTANTE: Donde se tendran que introducir los datos de quien ostenta la
representacidn para realizar los trdmites de solicitud de la ayuda.

Si se marca “SI”, se deberan introducir los datos del representante.

RELLENAR TODOS LOS CAMPOS
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- DATOS DEL DELEGADO MANDATARIO: Este apartado aparecera bloqueado y relleno con los datos
que hemos introducido si el expediente se tramita a través de un delegado mandatario.

- DATOS BANCARIOS: Se debera indicar el nombre del beneficiario y el nimero de cuenta bancaria
en formato IBAN.

Diatos de la entidad bancaria a efectos del ingreso del incentivo

- TIPOLOGIAS: En este apartado marcaremos las actuaciones que se van a acometer en el edificio y
que seran definidas en el proyecto.

Deberemos marcar las casillas correspondientes al tipo de intervencién que se plantea y en el caso
de las Subtipologias 2.1, 2.2 y 2.3, ademas, deberemos elegir del desplegable el tipo de caso
correspondiete a nuestro proyecto.

Tipologias

e Puede indicar mas de una tipologia

(O Tipologia 1: Mejora de la eficiencia energética de la envolvente térmica

ucién de energi

() subtipologia 2.1: Sustituc

onvencional por e

() Subtipologia 2.2: S

stitucion de energia convencional por ene

(0 subtipologia 2.3: Sustitucién de energia convencional por biomasa.

(O Subtipologia 2.4: Mejora de la eficiencia energética de los sistemas de genera o incluidos en las subtipologias 2.1 a 2.3
() Subtipologia 2.5.D1: Mejora de la efi ica de los sistemas de distribucién, reg én y control, elementos terminales

(0 Subtipologia 2.5.D2: Monitorizacién del consumo de energia.

(O Tipologia 3: Mejora de la eficiencia energética de las instalaciones de iluminacién
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- DATOS DE PROYECTO: En este apartado se debe introducir la informacidn relativa a la intervencién
que vamos a realizar en el edificio. Los campos de esta seccidon se activan en funcién de las
tipologias que hayamos seleccionado en el apartado anterior. Es importante aportar los datos de
potencias equivalentes en los casos que se soliciten y si el beneficiario cumple alguno de los
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requisitos en cuanto a criterios sociales que puedan incrementar el incentivo.

Datos del proyecto ~

Titulo del proyecto * | Titulo del proyecto |

Descripcién del proyecto * Descripcion del proyecto

Descripcién de la actuacién Tipologia 1 *

Descripcién de la actuacién Subtipologia 2.1 *

Descripcién de la actuacién Subtipologia 22 *

Descripcion de la actuacion Subtipologia 2.3 *

de la actuacién

Descripcién de la actuacién Subtipologia 2.5.D1 *

Descripcion de la actuacion Subtipologia 2.5.02 *

Descripcién de la actuacion Tipologia 3 *

NS

«

Superficie construida del edificio segin catastro (m?)

‘

Opcién de actuacién * | Opcion de actuacion
Tipo de via * | Tipo de via
Nombre de via * [ Nombre de vi
Ne de la via * | N° de la via
Cédigo Postal * I Cédigo Postal
Localidad * I Localidad
Referencia catastral * I Referencia catastral
Afio de construccién * I Afio de construccién
Numero de viviendas * I Namero de viviendas
Superficie Gtil del edificio (m?) * Superficie util del edificio (m?)
Superfici del edificio segin (my* I
Tipo de uso * I Tipo de uso
de las térmicas en actual

(kw) *
Potencia de las la situacién

d 2.1) Potencia de la

solar nueva (kW)

* (En caso de Subtipologia 2.2) Potencia térmica del

generador (kW)

2.3) Potencia

del

generador (kW)

* (En caso de Subtipologia 2.4) Potencia térmica del

generador (kW)
Marcar si cumple alguno de disponibl d | edifi destinado ):
[ Laola: realizan en edifi q do calificadt bajo algun régimen de publica, por el érga dela ténoma de Madrid.
[ Laok dif situados en las Areas de Regeneracion y Renovacion Urbanas o Rurales, d d | Plan Estatal de 2018-2021.

[] La persona fisica solicitante de la ayuda dispone del bono social, segin se determine en Ia:

realicen I;
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- DATOS ENERGETICOS: En este apartado debemos indicar la “Calificacion energética” que tiene el
edificio antes de la reforma y la que se pretende alcanzar una vez se haya terminado la obra.
Ademas, debemos indicar el consumo de energia primaria no renovable y de energia final del
edificio en Kwh/afo, antes y después de la reforma.

Datos energéticos

Datos energéticos globales

 Seglin RD235/2013 para el indicador de emisiones globales de CO2: A a G indicada en la Certificacién Energética del edificio para edificios que cuenten con un procedimiento para la Calificacién Energética

- DATOS ECONOMICOS: En esta seccidn se activaran los campos en funcién de las tipologias que
hemos elegido anteriormente.

Sélo se podrdn tener en cuenta los costes elegibles que indicados en el Punto 2 Costes elegibles del
Anexo IV del Real Decreto 691/2021, necesarios para conseguir los objetivos energéticos del
Programa para cada Tipologia de Actuacidn.

Datos econémicos

* Los costes elegibles englobaran todos aquellos costes reflejados en el apartado "2. Costes elegibles” del ANEXO IV del Real Decreto 691/2021 que contribuyan a los objetivos del Programa para cada Tipologia de Actuacién.
« Solo indicar los costes elegibles de las tipologias seleccionadas.
o Coste elegible maximo Subtipologia 2.1:
© Caso 51:1.000 * Ps (kW)
© Caso 52:1.500 * Ps (kW)
© Caso 53:1.850 * Ps (kW)
* Coste elegible maximo Subtipologia 2.2:
© Caso G1:1.600 * P 53) (kw)
o Caso G2:4.000 * P %) (kw)
© Cas0 GR1:2.600 * P (53) (kw)
© Caso GR2:5.000 * P (°3) (kw)
* Coste elegible méximo Subtipologia 2.3:
Caso A1:400 * P (kw)
Caso B1: 880 * P (987 (kw)
Caso B2: 1.540 * P (%87) (kw)
Caso BR1: 1.250 * P (°27) (kw)
Caso BR2: 2124 * P (©57) (kw)
Caso BR3: 2.374 * P ©#7) (kw)

°
°
°
°
°
°

nversién (sin IVA) Tipologia Coste elegible Tipologia 1

5n (sin IVA) Total 0.00 Coste elegible Total 0.00
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La aplicacidn realizard la suma de los costes elegibles de cada tipologia y aplicard los limites al
incentivo correspondiente, de forma automitica.

i== det Anexo |V del Real Decreto 737120207 qu= contribuysn a los objetivos del Programa parscada T

500* Ps (kW)
850 * Ps (kW]
10 Subtipologia 2.2
600 * P =3 (kK]
000 * P 123 ()

T1: 2,600 = P IPEE (An
5.000 * P 022 (a0

» o Sxime Subtipologfa 2.3
KW}

540 * PI0ET! (1w
1.250 % P 1% (o)

0 BRZ-2:124 * P BT (W)
Cazo BR3: 2.374 % P IBET1 floW)

- OFERTAS SOLICITADAS: En este apartado consignaremos los presupuestos que tenemos para
acometer la obra. Si el coste total elegible es menor de 40.000€ es suficiente con una oferta. Si el
coste total elegible es mayor de 40.000€ se deberan aportar tres ofertas para cada una de las
actuaciones, entre la que estara incluida la seleccionada.

Ofertas solicitadas

* Siel coste elegible total es superior a los 40.000 euros, el beneficiario debers solicitar como minimo tres ofertas de diferentes proveedores, con carécter previo a la contratacién del compromiso para la obra, la prestacion del servicio o la entrega
del bien, salvo que por sus especiales caracteristicas no exista en el mercado suficiente nimero de entidades que los realicen, presten o suministren. En caso contrario s6lo es necesario cumplimentar una oferta.

10
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Paso 4

Una vez completado todo el formulario pulsaremos “Guardar”. Si faltara algin campo por rellenar o
hubiera algun error aparecerd una pantalla con los fallos detectados y los campos que debemos
corregir sefialados por un marco rosa.

€ Expedientes

Los campos marcados con * son obligatorios.
Utilice el punto como separador de decimales.

.

o por el solicitante.
| incentivo correspondiente.

se procede a la reserva del inc

Una vez subsanados los errores volveremos a pulsar “Guardar”, y si todo esta correcto llegaremos a
la pantalla donde se resume toda la informacidon que hemos introducido en la pagina anterior y el
calculo del incentivo por tipologia de actuacion.

W de sxpetiente

ta0s o expec omen

[ — [

ssenmc
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Paso 5

Para formalizar la reserva de crédito, serd necesario presentar la documentacion relativa al expediente, en
el apartado correspondiente, y solicitar la revision de la primera documentacion de su solicitud.

Para ello pulsaremos sobre Acciones y dentro del menlu desplegable que aparece seleccionar
“Documentacién”.

¥
===

- & Dooumentacicn

Llegaremos a la pantalla de subida de documentacién donde habrd que subir a cada campo el
documento correspondiente. Se subira en formato PDF o en formato ZIP en el caso que haya que
aportar varios documentos en un solo campo. En algunos casos, para las declaraciones responsables,
se dispondra de un documento autogenerado para descargar y completar.

€ Expediente PREES000#2

nte recuerde adjuntar la documentacién necesaria

Primera documentacion

Boletin de Solicitud de Incentivo convenientemente firmado.

No se han encontrado documentos

Arrastre aqui los documentos o haga

click para subirlos

Copia del DNI, para los ci fi o i que acredite la identidad de los extranjeros y en el que figure el NIE, del solicitante.

No se han encontrado documentos

Arrastre aqui los docum

DNU/NIE de la persona que represente al solicitante.
No se han encontrado documentos

Arrastre aqui los documentos o haga

Certificado tributario de residencia fiscal en Espaiia.
No se han encontrado documentos

Arrastre aqui los documentos o haga click para subirlos

12



N
LY . Fundacion
IDAE . Plan de Recuperacién, Ul K dela
W\ Transformacién y Resiliencia Energia
PREE 5000

Programa de Rehabiltacién
Energética de Edficios

Financiado por
la Unién Europea
NextGenerationEU

Declaracion responsable de hallarse al corriente en el pago de obligaciones por reintegro de subvenciones.

& Descargar documento autogenerado
No se han encontrado documentos

Arrastre aqui los documentos o haga click para subirlos

de no haber o recibido otras ayudas para la misma actuacion.
& Descargar documento autogenerado

No se han encontrado documentos

Arrastre aqui los documentos o haga click para subirlos

Declaracion responsable de no hallarse en crisis.

& Descargar documento autogenerado
No se han encontrado documentos

Arrastre aqui los documentos o haga click para subirlos

Declaracion responsable empresas no estar sujeta a orden de recuperacion.
&, Descargar documento autogenerado

No se han encontrado documentos

Arrastre aqui los documentos o haga click para subirlos

Una vez completados todos los campos pulsaremos “Solicitar revision 12 documentacion” y
“Aceptar”. Es necesario completar todos los campos, si faltara algin documento nos saldria un aviso.

No se ha podido realizar la accion %
ya que todavia faltan documentos

/\ por adjuntar al expediente; por
favor, revise la documentacion
requerida.

?

¢Esta seguro de proceder con el cambio de
estado?

Una vez presentada la documentacion del expediente, tendra la reserva del incentivo realizada y habra
cambiado de estado “Pendiente de revision de la 12 documentacion”.

Ya podra ver en su panel de control que los fondos estan asignados por haber realizado la reserva de crédito.
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